
                                

 
 

 

 
 

 

 

  

  

 

ΟΓΗΓΙΔ  ΥΔΣΙΚΑ ΜΔ ΣΗΝ ΔΤΡΤΘΜΗ ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ ΣΟΤ 

ΥΟΛΔΙΟΤ  
 

     πλάδειθνη ζαο ζηέιλσ ηηο θαησηέξσ νδεγίεο πνπ δηεπζεηνύλ θαζεκεξηλά 

δεηήκαηα εύξπζκεο ιεηηνπξγίαο ηνπ ζρνιείνπ πνπ παξαηεξήζεθαλ θαηά ηε δηάξθεηα 

ηνπ β΄ ηξηκήλνπ, απνβιέπνπλ ζηε δηαηήξεζε ηνπ θιίκαηνο ηεο αγαζηήο ζπλεξγαζίαο 

κεηαμύ ησλ ζπλαδέιθσλ, απνζθνπνύλ ζηε δηαθύιαμε ηεο δίθαηεο από κέξνπο κνπ 

ζηάζεο πξνο όινπο ζαο θαη επειπηζηνύλ ζηελ πεξαηηέξσ ζθπξειάηεζε ηνπ 

αηζζήκαηνο επαγγεικαηηθήο επζπλεηδεζίαο σο δεκόζησλ ιεηηνπξγώλ πνπ πξέπεη λα 

καο δηαθαηέρεη, ην νπνίν νκνινγνπκέλσο ζε πεξηπηώζεηο νξηζκέλσλ ζπλαδέιθσλ 

αγγίδεη ηα όξηα ηεο απηνζπζίαο. 
               

                        1o  ΕHTHMA:  ΠΡΟΔΛΔΤΖ & ΑΠΟΥΩΡΖΖ  
   

      1
νλ

)  Καλείο δελ απνρσξεί από ην ζρνιείν πέξα από ην ζπκθσλεκέλν σξάξην. Ο 

δ/ληεο νθείιεη λα γλσξίδεη πνπ βξίζθεηαη ην εθπαηδεπηηθό πξνζσπηθό ηελ θάζε 

ζηηγκή θαη αλαιακβάλεη ν ίδηνο ηελ επζύλε ζε πεξίπησζε νπνηνπδήπνηε ειέγρνπ, ελώ 

είλαη κέζα ζηα δηνηθεηηθά ηνπ θαζήθνληα ν έιεγρνο ηνπ εξγαζηαθνύ σξαξίνπ ηνπ 

πξνζσπηθνύ. Με άζθεζε ειέγρνπ από κέξνπο ηνπ ζπληζηά πεηζαξρηθό παξάπησκα. 

     ε πεξίπησζε έθηαθηνπ ζπκβάληνο ζ’ έλα ζπλάδειθν πάληα ππήξρε θαη ππάξρεη ε 

ακέξηζηε θαηαλόεζε από κέξνο ηεο δ/λζεο ηνπ ζρνιείνπ. Οπδείο όκσο απνρσξεί 

πέξα από ην ζπκθσλεκέλν σξάξην, αλ δελ έρεη πάξεη άδεηα από ην δ/ληε ή ππ/δληή. 

ε θακία πεξίπησζε δελ απνπζηάδνπλ θαη νη δύν από ην ρώξν ηνπ ζρνιείνπ.   
     

                                            2o  ΕHTHMA:  ΔΦΖΜΔΡΗΔ 
 

     2
νλ

)  Θα παξαθαιέζσ ηνπο εθεκεξεύνληεο θαζεγεηέο λα βξίζθνληαη εγθαίξσο ζην 

ρώξν ηεο εθεκεξίαο. Τπάξρνπλ πεξηπηώζεηο (ζπαληόηαηεο, αιιά θαηαγεγξακκέλεο), 

όπνπ δελ πινπνηήζεθαλ εθεκεξίεο, δηόηη  ν εθεκεξεύσλ θαζεγεηήο δελ βξηζθόηαλ 

ζηε ζέζε ηνπ. Δηδηθά παξαηεξείηαη πξόβιεκα ζηελ εθεκεξία ηεο α΄ βάξδηαο (8:00 – 

8:10 π.κ.) θαη ζηελ εθεκεξία 8:55 – 9:00 π.κ.  

     Παξαθαιώ γηα ηελ έγθαηξε πξνζέιεπζή ζαο, θαζώο δελ κπνξεί λα κέλνπλ νη 

καζεηέο ρσξίο επηηήξεζε. 

     Οη νπνηνδήπνηε ιόγνη κε έγθαηξεο πξνζέιεπζεο ελόο ζπλαδέιθνπ είλαη ζεβαζηνί, 

όηαλ δελ γίλνληαη θαη’ εμαθνινύζεζε θαη ζπλνδεύνληαη από ηελ έγθπξε ελεκέξσζε 

ηνπ δ/ληε ή ππνδ/ληε πξνθεηκέλνπ λα ζαο αληηθαηαζηήζεη ν εθεδξηθόο θαζεγεηήο 

εθεκεξίαο, πνπ έρεη πξνβιεθζεί ζην πξόγξακκα. 

    Δπίζεο, όηαλ πξνθύπηεη νπνηνδήπνηε θώιπκα θαηά ηε δηάξθεηα ηεο εθεκεξίαο καο 

ελεκεξώλνπκε ηνλ εθεδξηθό θαζεγεηή ή δεηνύκε από θάπνην ζπλάδειθν λα καο 

αληηθαηαζηήζεη θαη ελεκεξώλεηαη γηα ηελ αιιαγή ζε θάζε πεξίπησζε ν ππ/ληεο θαη 

ζε πεξίπησζε απνπζίαο ηνπ ν δ/ληεο.  

     Η δηνίθεζε ηνπ ζρνιείνπ νθείιεη λα είλαη ζε ζέζε θάζε ζηηγκή λα βεβαηώζεη ηελ 

πξντζηακέλε ηεο αξρή όηη νη εθεκεξίεο εθηεινύληαη ζύκθσλα κε ην πξόγξακκα.  

     Αο ζεκεησζεί, όηη ζε πεξίπησζε βξνρήο νη εθεκεξεύνληεο ησλ ΑΒ & ΜΠ 

εθεκεξεύνπλ ζην εζσηεξηθό ηνπ ζρνιείνπ καδί κε ηελ εθεκεξία ηνπ Ι.  

     

 

 

Αιηθηαλόο   14/12/2015 

Αξηζκ.  Πξση.  

ΔΛΛΗΝΙΚΗ  ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 

    ΓΤΜΝΑΙΟ ΑΛΙΚΙΑΝΟΤ  



   * 

                                        3o  ΕHTHMA:  ΒΗΒΛΗΑ ΤΛΖ 
 

    3
νλ

)  ε έιεγρν πνπ πξαγκαηνπνίεζα ζε βηβιία ύιεο θαηά ην Α΄ ηξίκελν 

δηαπίζησζα όηη δελ γξάθνληαλ ζε  θαζεκεξηλή βάζε. Σν θαηλόκελν ζεξαπεύζεθε, 

αιιά ζε πξόζθαην έιεγρν (β΄ ηξίκελν) παξαηεξώ όηη ζε νξηζκέλα καζήκαηα αληί λα 

αλαθέξεηαη ε δηδαρζείζα ύιε ππάξρνπλ νκνησκαηηθά θάησ από θάζε κάζεκα. Δπεηδή 

ηα βηβιία Ύιεο ππόθεηληαη ζε έιεγρν από ην Γ/ληε, ηνλ πξντζηάκελν Γ/ζκηαο 

Δθπ/ζεο θαη ηνπο ζρνιηθνύο ζπκβνύινπο ζαο παξαθαιώ αλ έρεηε ηέηνηεο νδεγίεο από 

ηνπο ζρνιηθνύο ζαο ζπκβνύινπο ζα ήζεια λα κε ελεκεξώζεηε. ε δηαθνξεηηθή 

πεξίπησζε λα πξνβείηε ζε δηόξζσζή ηνπο.  

    αο ππελζπκίδσ όηη ζε έιεγρν πνπ είρα δερζεί ην 2012 από ηνλ θ. Καλδαξάθε 

κεηαμύ ησλ βηβιίσλ πνπ είρε ειέγμεη ήηαλ θαη δύν βηβιία ύιεο.  

* 

4o  ΕHTHMA:   ΠΔΡΗ ΑΠΟΤΗΩΝ 
     4

νλ
)  Παξαθαιώ ηνπο ππεύζπλνπο ησλ ηκεκάησλ λα θξαηνύλ εληαία γξακκή ζην 

Βηβιίν Γηθαηνιόγεζεο Απνπζηώλ θαη λα επηθξαηεί κία εηθόλα ηάμεο ζηνπο 

θαθέινπο πνπ έρνπλ ζηελ επίβιεςή ηνπο.   

       Σηο πξνάιιεο γνληόο κε επηζθέθζεθε γηα λα δηθαηνινγήζεη ηηο απνπζίεο ηνπ 

θεδεκνλεπνκέλνπ ηνπ θαη βγάδνληαο ην βηβιίν ηνπ ηκήκαηνο έπεζαλ δεθάδεο 

δηθαηνινγεηηθά ησλ απνπζηώλ, δηόηη ν ππεύζπλνο ηνπ ηκήκαηνο δελ είρε θξνληίζεη λα 

ηα αξρεηνζέηεζε, θέξλνληάο κε ζε δύζθνιε ζέζε ελώπηνλ ηνπ γνληνύ γηα ηελ εηθόλα 

ηνπ ζρνιείνπ. 

    αο παξαθαιώ θξνληίδεηε ζην ηέινο ηεο εβδνκάδαο λα αξρεηνζεηείηε ην πιηθό ζαο.  

Οη γνλείο ππνγξάθνπλ θαη ζηηο δύν ζειίδεο ηνπ βηβιίνπ δηθαηνιόγεζεο ησλ 

απνπζηώλ, ην νπνίν πάληνηε είλαη αξηζκεκέλν. ηε ζπλέρεηα θόβεηε ην έλα θνκκάηη 

ζπξξάπηεηαη ην δηθαηνινγεηηθό θαη ην αξρεηνζεηείηε ζην εηδηθό ληνζηέ ησλ 

δηθαηνινγεηηθώλ απνπζηώλ ηνπ ηκήκαηνο θαη είλαη πάληα έηνηκα πξνο έιεγρν. ε 

άιιν ληνζηέ θαηαρσξνύληαη ηα απνθόκκαηα ηνπ απνπζηνινγίνπ.  

       Κάπνηνη ζπλάδειθνη έρνπλ θάλεη ππνδεηγκαηηθή δνπιεηά. ηα πιαίζηα ηεο 

αγαζηήο ζπλεξγαζίαο κεηαμύ καο κπνξνύκε λα δηδαρζνύκε ν έλαο από ηνλ άιιν. 

* 

     Κάζε ππεύζπλνο ηκήκαηνο έρεη ρξεσζεί: α) Σνλ κπιε θάθειν πνπ ππάξρνπλ ηα 

ζηνηρεία ηνπ ηκήκαηνο. β) Σν βηβιίν δηθαηνιόγεζεο Απνπζηώλ. γ) Σν ληνζηέ 

θαηαρώξεζεο ησλ απνθνκκάησλ ησλ απνπζηώλ θαη δ) Σν ληνζηέ θαηαρώξεζεο ηνπ 

απνθόκκαηνο δηθαηνιόγεζεο ησλ απνπζηώλ καδί κε ην δηθαηνινγεηηθό όπνπ ππάξρεη. 

ην ηέινο ηεο ζρνιηθήο ρξνληάο, όια ηα αλσηέξσ καδί κε ηα απνπζηνιόγηα 

παξαδίδνληαη ζην δ/ληε.  

* 

     Δπίζεο, λα ειεγρζνύλ όια ηα δηθαηνινγεηηθά ησλ καζεηώλ ζαο θαη όπνπ 

απνπζηάδνπλ λα ελεκεξσζώ γηα λα αλαδεηεζνύλ είηε ππεξεζηαθώο  είηε κέζσ ησλ 

θεδεκόλσλ, ώζηε λα ηα θέξνπλ ηελ εκέξα πνπ ζα δίδνπκε βαζκνύο.   

     Δπίζεο, λα αλαδεηεζνύλ ηα email ησλ θεδεκόλσλ θαη όπνπ ππάξρνπλ αιιαγέο 

ζηηο θαηαζηάζεηο ησλ ηκεκάησλ πνπ έρεηε απνζηείιεη λα κνπ ηα απνζηείιεηε κε ηηο 

λέεο ελεκεξώζεηο ηνπο. ε δύν ηνπιάρηζηνλ πεξηπηώζεηο πνπ ρξεηάζηεθε λα 

αλαδεηήζσ θεδεκόλεο ηα ηειέθσλα δελ ίζρπαλ από ηηο θαηαζηάζεηο πνπ κνπ δώζαηε. 

αο παξαθαιώ ζηηο κεληαίεο ζπλαληήζεηο κε ηα ηκήκαηά ζαο θάληε θαη ηε ζρεηηθή 

επηθαηξνπνίεζε ησλ ζηνηρείσλ ησλ καζεηώλ ζαο.    
 

5o  ΕHTHMA:  ΠΔΡΗ ΠΟΗΝΩΝ 
 

      5
νλ

)  ε ζρεηηθό έιεγρν πνπ έθαλα ζην βηβιίν ησλ Πνηλώλ παξαηεξήζεθε όηη:  

            α) ε νξηζκέλεο πεξηπηώζεηο νη ζπλάδειθνη ελώ πεξλνύλ ηηο απνπζίεο ζην 

Ηκεξήζην Γειηίν Απνπζηώλ δελ ελεκεξώλνπλ ην Πνηλνιόγην θαη  



            β) ζε άιιεο πεξηπηώζεηο δελ ελεκεξώλνπλ ηνπο θεδεκόλεο γηα ηελ Ω.Α. πνπ 

έβαιαλ ζην καζεηή. 

    Απνηέιεζκα ζηε κία πεξίπησζε νη ππεύζπλνη ησλ ηκεκάησλ λα ηαιαηπσξνύληαη, 

δηόηη κε θαηαγεγξακκέλε Ω.Α. ζην πνηλνιόγην θαη ζηελ άιιε πεξίπησζε λα εθηίζεηαη 

ην ζρνιείν  θαη εγώ λα βξίζθνκαη ζηε δπζάξεζηε ζέζε λα απνινγνύκαη ζην γνληό.  

   Δίλαη ππνρξέσζε ηνπ ζρνιείνπ γηα νπνηαδήπνηε πνηλή ν γνληόο λα ελεκεξώλεηαη 

από ηνλ ππεύζπλν πνπ ηελ έδσζε είηε απηόο ιέγεηαη δ/ληεο, είηε θαζεγεηήο.   
 

    ΠΡΟΟΥΗ:  

   Από ην Γ΄ ηξίκελν νη πνηλέο ζα θαηαγξάθνληαη θαη ειεθηξνληθά απζεκεξόλ ζην 

myschool, όπσο πξνβιέπεη ην ζύζηεκα. Έηζη, όπνηα πνηλή αλαγξάθεηαη ζην 

Ηκεξήζην Γειηίν Απνπζηώλ, αξρηθά ζα ελεκεξώλεηαη ν θεδεκόλαο, ζα θαηαγξάθεηαη 

ζην Πνηλνιόγην κε ηελ έλδεημε όηη ελεκεξώζεθε ν θεδεκόλαο θαη ηέινο ζα 

ελεκεξώλεηαη πξνθνξηθά ν θ. ρεηάθεο, ν νπνίνο κε ηε ζεηξά ηνπ ζα ελεκεξώλεη ην 

myschool.  

* 

6o ΕHTHMA:   ΠΔΡΗ  ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΩΝ  ΔΡΓΑΗΩΝ 
 

     6
νλ

)  Παξαθαιώ γηα ηελ έγθαηξε θαηάζεζε ησλ εθζέζεσλ, ησλ ζηνηρείσλ ή 

νηηδήπνηε άιιν ζαο δεηώ. Όιεο νη αλαθνηλώζεηο κνπ από εδώ θαη ζην εμήο ζα 

έρνπλ ηειηθέο εκεξνκελίεο παξάδνζεο, δηόηη κε απηέο πξνγξακκαηίδσ ηηο εξγαζίεο 

κνπ. Με έγθπξε θαηάζεζε από κέξνο ελόο ζπλαδέιθνπ γηα κέλα ζεκαίλεη δηπιή 

εξγαζία ή αλαβνιή ηεο πξνγξακκαηηζκέλεο δνπιεηάο. Όπνπ ππάξρεη πξόβιεκα 

ρξόλνπ, δηόηη ππήξμε θαη ηέηνηα αηηηνιόγεζε, αο κε ελεκεξώζεη ν ζπλάδειθνο 

εγθαίξσο, γηα λα ηνπ βξσ εγώ ην ρξόλν. Αλ ππάξρεη άιιν πξόβιεκα λα ελεκεξσζώ  

εγθαίξσο γηα λα ην επηιύζνπκε από θνηλνύ θαη όρη ηελ ηειεπηαία ζηηγκή.  

    ην εμήο δελ ζα αλερζώ θαζπζηέξεζε ησλ όζσλ δεηώ ρσξίο πξνεγνύκελε 

ελεκέξσζή κνπ, δηόηη πέξα ησλ όζσλ ζπλεπάγεηαη κία ηέηνηα ζπκπεξηθνξά δείρλεη 

θαη έιιεηςε ζεβαζκνύ πξνο ην ζεζκό ηνπ δ/ληε, ηνλ νπνίν νθείισ λα πεξηθξνπξήζσ.  

Ούηε κπνξεί θάπνηνο ζπλάδειθνο λα επηθαιείηαη όηη δελ ηελ εθηέιεζα, δηόηη δελ ηε 

ζεσξνύζα απαξαίηεηε!!!. Ο δεκνζηνππαιιειηθόο θώδηθαο πξνβιέπεη όηη αθόκα θαη 

ζηελ πεξίπησζε πνπ είλαη παξάλνκε κία εληνιή πξντζηακέλνπ εθηειείηαη θαη ν 

ππάιιεινο αλαθέξεηαη κέζσ ηεο ππεξεζίαο ηνπ ζηνλ ηεξαξρηθά αλώηεξν ηνπ  

πξντζηακέλνπ ηνπ δηαθνξεηηθά ε άξλεζή ηνπ ζπληζηά πεηζαξρηθό παξάπησκα.  

    Σέινο, ζαο ζπκίδσ ηελ έγγξαθε παξαηήξεζε πνπ δέρζεθα από ηε δ/λζε γηα κία 

ιαλζαζκέλε θαηάζηαζε νδνηπνξηθώλ πνπ απεζηάιε. θεθζείηε λα κελ ηηο είρα θαλ 

ππνβάιιεη. 

     πλάδειθνη δελ δεηώ ηίπνηα πεξηζζόηεξν ή ιηγόηεξν από ην λα έρω από κέξνο 

ζαο ην ίδην βαζκό ζπλέπεηαο πνπ δείρλω απέλαληη ζηα δηθά ζαο αηηήκαηα.  

      

7o  ΕHTHMA:   ΠΔΡΗ  ΜΑΘΖΣΗΚΩΝ ΓΗΑΓΩΝΗΜΩΝ 
 

     7
νλ

)  Παξαθαιώ όρη κόλν λα ελεκεξώλνληαη, αιιά θαη λα ελζαξξύλνληαη νη 

καζεηέο γηα ηνπο καζεηηθνύο δηαγσληζκνύο πνπ ζαο αλαζέησ. Σέινο, λα 

ελεκεξώλνκαη γηα ηνλ αξηζκό ησλ ζπκκεηερόλησλ, ώζηε λα ην αλαγξάθσ ζην 

εκεξνιόγην ηνπ ζρνιείνπ θαη λα ελεκεξώλεηαη ν ύιινγνο.  

    Πέξπζη δέρζεθα εξώηεζε από γνληό γηαηί ην ζρνιείν δελ ζπκκεηείρε ζε καζεηηθό  

δηαγσληζκό ηνπ Ιζηνξηθνύ Αξρείνπ. Φέηνο δέρζεθα ηειεθώλεκα γνληνύ  γηαηί ην 

έξγν ηνπ παηδηνύ ηεο ήηαλ εθηόο δηαγσληζκνύ, ελώ ζηε κεληαία ζπλάληεζε κνπ κε 

ηνπο πξνέδξνπο ησλ ηκεκάησλ, όηαλ παξαηήξεζα ηνπο καζεηέο γηα ηε κε ζπκκεηνρή 

ηνπο ζε θάπνηνπο καζεηηθνύο δηαγσληζκνύο κνπ είπαλ όηη ηνπο άθνπγαλ γηα πξώηε 

θνξά. πλάδειθνη δεηώ επαγγεικαηηθή επζπλεηδεζία από όινπο.   

 

 



* 

8o  ΕHTHMA:   ΠΔΡΗΠΣΩΔΗ ΚΩΛΤΜΑΣΩΝ  
 

      8
νλ

) Παξαθαιώ ζε πεξίπησζε θσιύκαηνο πξνζέιεπζεο ελόο ζπλαδέιθνπ ζην 

ζρνιείν ιόγσ αλσηέξαο βίαο ή ζε πεξίπησζε πνιπήκεξεο αλαξξσηηθήο αδείαο λα 

ελεκεξώλεηαη άκεζα ν Γ/ληεο ή ν ππνδ/ληεο ηνπ ζρνιείνπ γηα ηελ εύξπζκε 

ιεηηνπξγία ηνπ ζρνιείνπ. Τπήξμε πεξίπησζε ζπλαδέιθνπ πνπ πιεξνθνξήζεθα ηελ 

απνπζία ηνπ από ηνπο καζεηέο ηνπ!!! θαη ηνλ αλαδήηεζα έληξνκνο γηαηί θνβήζεθα 

όηη θάηη ηνπ ζπλέβε ζην δξόκν πξνο ην ζρνιείν.  

 
 

                                                 ΑΝΣΙ  ΔΠΙΛΟΓΟΤ 
 

      πλάδειθνη, όζν όκνξθν θαη αλ είλαη έλα ςεθηδσηό, όηαλ απνπζηάδεη θαη κία 

ςεθίδα ηνπ, ε όιε ηνπ εηθόλα ηνπ ςεθηδσηνύ είλαη «πιεγσκέλε», θαζώο ε νκνξθηά 

ηνπ δελ εμαξηάηαη από ην κέγεζνο ηεο θάζε ςεθίδαο, αιιά από ηε κεηαμύ ηνπο 

αξκνληθή ζπλύπαξμε.   

    Σν ζρνιείν είλαη ην ςεθηδσηό θαη ν θαζέλαο από εκάο καο ε ςεθίδα. Κακία 

ςεθίδα ζπλάδειθνη ζηε ζπλείδεζή κνπ δελ πεξηζζεύεη ζην ςεθηδσηό πνπ ιέγεηαη 

ΓΤΜΝΑΙΟ ΑΛΙΚΙΑΝΟΤ, είηε πξόθεηηαη γηα καζεηή, είηε γηα γνληό, είηε γηα 

θαζεγεηή.  Καλέλαο ζαο ζπλάδειθνη δελ κνπ πεξηζζεύεη. Όινη κνπ είζηε απαξαίηεηνη 

ζην έξγν κνπ, γηα λα επηηξέςσ ζηνλ νπνηνδήπνηε λα απηνεμαηξεζεί. 

 

 

 

 


