ΙΕΡΑ ΜΗΤΡΟΠΟΛΗ ΚΙΤΙΟΥ

ZHTΕΙTAI ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ

Η Ιερά Μητρόπολη Κιτίου ζητά να προσλάβη  υπάλληλο

1.Για την θέση ΓΡΑΦΕΑ/ΒΟΗΘΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ( άνδρα ) ο οποίος να έχει τα πιο κάτω απαιτούμενα προσόντα:

1.Hλικία από 22-35 ετών και να είναι απαλλαγμένος των στρατιωτικών του υποχρεώσεων.

2.Να έχει βαθμό απολυτηρίου Λυκείου τουλάχιστο 17/20.

3.Καλή γνώση της Ελληνικής και  Αγγλικής γλώσσας.

4.Γνώση Ηλεκτρονικού υπολογιστή επιπέδου τουλάχιστο (ECDL)
5.Πτυχίο στα οικονομικά η Λογιστική η άλλου ισοδυνάμου προσόντος .

6.Να είναι κάτοχος άδειας αυτοκινήτου.

7. Πείρα σε ελεγκτικό/Λογιστικό Γραφείο και καλές γνώσεις μηχανογραφημένων Λογιστικών Προγραμμάτων.
ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ:

Γενικά θα παρέχει βοήθεια στον Διευθυντή ,θα ασκεί γενικά γραφειακά καθώς και ελεγκτικά /Λογιστικά καθήκοντα ,θα τηρεί αρχείο, θα οργανώνει εκδηλώσεις , ως και οτιδήποτε άλλο του ζητηθεί από τον Διευθυντή.

Αιτήσεις θα βρίσκονται στην Ιστοσελίδα της  της Ιεράς Μητροπόλεως Κιτίου οι οποίες θα πρέπει να συμπληρωθούν κατάλληλα και να παραδοθούν με τα απαραίτητα  δικαιολογητικά μέχρι την 21ηνΦΕΒΡΟΥΑΡΙΟΥ 2018
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